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Guia para usuario registro de
proveedores CCU



mailto:fsoler@ccu.cl

Informacion General

- El seguimiento del estado del registro de un proveedor es responsabilidad del usuario que lo solicita.

- La asistencia al proveedor para su registro se entrega a través de soporte _regional@ccu.cl o al teléfono
600 300 1600 de Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 hrs.

Ill

- Para consultar el estado de creacion del registro del proveedor consultar el Manual “Revision del

estado del proveedor” solicitandolo a cgabastec@ccu.cl
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Pasos del proceso

Existen 4 pasos que forman parte del proceso de creacion de proveedores, puedes hacer click en aquel
gue desees revisar a profundidad.

Una vez se han cumplido todos los pasos tu proveedor quedara habilitado en SAP para ser utilizado

Pre-registro

Aprobacion
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Ingrese a Ariba a través de

INICIO PROVEEDORES

GESTION DE PROVEEDOR MAS...w

Proyecto de solicitud de proveedor

Buscar utilizando Titulo. 1D, o cualquier otra condicion

Paso 1: Pre-Registro

En su vista principal, dirijase al costado
izquierdo superior y seleccione la opcidn
“Crear”

Crear »

A\ C

Acciones comunes v Estado de eventos L Mis tareas 3
Crear
Proyecto de gestion del rendimiento de i
los proveedores
10
Encuesta rapida
Solicitud de proveedor
Cliente B Finzlizadao . Vencido
I Este mes

Mas v
Gestionar v
Administracion de SM

‘Bi i i iba!
e i e e iBienvenido al sistema SAP Ariba!
Instantaneas de datos de proveedores "
Més Vv Mis documentos ~  Porhacer v

Titulo Fecha | Estado Fecha | Estado Titulo
Visualizacion reciente v (] Registro de proveedor para SYNCHROLAND MUSICA SPA 4/8/2023  Registrado “  25/8/6106 [E Abierto Adjuntos adicionales (PARKROSE GROUP S.L. ) =
Sl 2T U2 P (] Registro de proveedor para EDUARDO CASASSUS 25/7/2023 Registrado 16/6/6106 [ Abierto Adjuntos adicionales (PS GRUPO HUNTING SPA)
Registro de ...ANIC LIMITADA
A T e Cuestionario de Registro - Muevo Proveedor 25(7/2023 Abierto 28/5/6106  |=| Abierto Adjuntos adicionales (HANSA ADMINISTRADORA DE BODEGA Y LOGISTI)
Registro de ... DEL LOBO SPA Cuestionario de Registro - Nuevo Proveedor 24/7/2023 Abierto 28/5/6106 Abierto Adjuntos adicionales (LOS PROFESIONALES DE CLEANPRO E.AS.)
Registro de ...CACIONES EIRL ; ; ; -z
A re ] Registro de proveedor para CARWAST 24/7/2023 Registrado 20/4/6106 Abierto  Adjuntos adicionales (PEREZ PELLEGRINI MATIAS CARLOS JESUS)

Mas v

(‘] Registro de proveedor para PUERTA ROJA SRL 17/7/2023 Registrado 15/3/6106  [=| Abierto Adjuntos adicionales (OROBICA PHE AMERICAN CORP)

F=l o o mB ¥ I o ioa | W Pro ey TENEE . [ E B B i B T ALfo._a- b A A e F=1 alio.a- [, P P | | o 1 I te ot 1Tt O T T T T i

Ver todo v Ver todo v
Proyectos controlados v Agosto 2023 v
MNombre L M M J V S/D
1 7 3 A E=A =
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INICIO PROVEEDORES

GESTION DE PROVEEDOR

MAS...w

Paso 1: Pre-Registro

En el menu desplegable haga click en
“Solicitud de proveedor”

Reciente » Gestionar » Crear »

Proyecto de solicitud de proveedor | Buscar utilizando Titule, ID. o cualquier otra condicion I: ______ C l|ente __________________ Proyecto de Sourcing | J\ G
I Comunicacion de basqueda de proveedor Proyecto de conocimiento
Aﬂﬂlﬂﬂﬂﬁ comunes b Estado de eventos v Mis t: Comunicacion de oferta rapida Proyecto de gestion del rendimiento de los proveedores
Crear I Encuesta rapida Solicitud de proveedor ]
Proyecto de gestidn del rendimiento de - i Informe analitico Solicitud de sourcing |
los proveedores
I Informe compuesto |
Solicitud de proveedor
Cliente B Finzlizadao M vencido
Este mes
Mas v
Gestionar Noticias o
Administracion de SM
‘Bi i i iba!
e i e e iBienvenido al sistema SAP Ariba!
Instantaneas de datos de proveedores
NS Mis documentos e Por hacer B
Titulo Fecha | Estado Fecha |} Estado Titulo
Visualizacion reciente N (] Registro de proveedor para SYNCHROLAND MUSICA SPA 4/8/2023  Registrado = 25/8/6106 [ Abierto Adjuntos adicionales (PARKROSE GROUP S.L. ) s
Sl 2T U2 P (] Registro de proveedor para EDUARDO CASASSUS 25/7/2023 Registrado 16/6/6106 Abierto Adjuntos adicionales (PS GRUPO HUNTING SPA)
Registro de ...ANIC LIMITADA
; :Z| Cuestionario de Registro - Nuevo Proveedor 25(7/2023 Abierto 28/5/6106  |=| Abierto Adjuntos adicionales (HANSA ADMINISTRADORA DE BODEGA Y LOGISTI
Solicitud de...2023 11:17 AM 8 , ( )
Registro de ... DEL LOBO SPA Cuestionario de Registro - Nuevo Proveedor 24/7/2023 Abierto 28/5/6106 Abierto Adjuntos adicionales (LOS PROFESIONALES DE CLEANPRO E.AS.)
Registro de ...CACIONES EIRL ; -z
g (] Registro de proveedor para CARWAST 24/7/2023 Registrado 20/4/6106 Abierto Adjuntos adicionales (PEREZ PELLEGRINI MATIAS CARLOS JESUS)
Mas v
(‘] Registro de proveedor para PUERTA ROJA SRL 177712023 Registrado 15/3/6106 Abierto Adjuntos adicionales (OROBICA PHE AMERICAN CORFP)
F=l o o mB ¥ I o ioa | W Pro ey TENEE . [ E B B i B T ALfo._a- b i Fa T A e F=1 alio.a- [, P P | | o 1 I te ot 1Tt O T T T T i
Ver todo W Ver todo v
Proyectos controlados v Agosto 2023 v
MNombre L M Mi J V S/D
51 1 7 3 A E=A =
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Paso 1: Pre-Registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

[ Nombre del Proveedor ingrese el nombre en mayisculas * ] b ComPIEte con la razon social del
proveedor, en mayusculas

Pais del Proveedor *

Id Fiscal *

MNombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electronico del Contacto *
Teléfono del Contacto (sdlo numeros)
Idioma Proveedor * ESPARIOL

Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor *

£ Es un proveedor transportista? * O Si @ No

Justificacion de Creacion *

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Guardar ‘ Cancelar
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Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

MNombre del Proveedor ingrese el nombre en maydsculag *

Seleccione el pais en donde se encuentra

[ Pais del Proveedor * ] b o
el proveedor que desea crear

Id Fiscal *

MNombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electronico del Contacto *
Teléfono del Contacto (sdlo numeros)
Idioma Proveedor * ESPARIOL >

Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor *

£ Es un proveedor transportista? * O Si @ No

Justificacion de Creacion *

Guardar ‘ Cancelar
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Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

MNombre del Proveedor ingrese el nombre en maydsculas *

Pais del Proveedor *

Para proveedores internacionales
[ aFeal ] b complete con el ID fiscal local del

proveedor

MNombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electronico del Contacto *
Teléfono del Contacto (sdlo numeros)
Idioma Proveedor * ESPARIOL >

Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor *

£ Es un proveedor transportista? * O Si @ No

Justificacion de Creacion *

Guardar ‘ Cancelar
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Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

Mombre del Proveedor ingrese el nombre en mayiscuias *
Pais del Proveedor * ' "
[ AUT * ] b Para proveedores de Chile, complete con
el RUT de la empresa, o en caso de estar
Nombre del Contacto * creando una persona natural con el RUT
de la misma.

Apellido del Contacto *

Correo Electronico del Contacto *

Telefono del Contacto (solo numeros)

Idioma Proveedor * ESPAfIOL y
Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor * .
¢Es un proveedor transportista? * O Si @ No

Justificacion de Creacion *

Guardar ‘ Cancelar
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Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

Formulario de Pre-registro de proveedor completar los datos para el pre-registro

Informacion del Proveedor

Mombre del Proveedor ingrese el nombre en mayiscuias *

H *
Pais del Proveedor CHILE y

RUT *

mﬂmhre del Contacto * \

Indique los datos de contacto de la

Apellido del Contacto * b persona que realizara el registro por parte
del proveedor

Correo Electronico del Contacto *

Telefono del Contacto (solo numeros)

Idioma Proveedor * ESPAfIOL

Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor *

¢Es un proveedor transportista? * O Si @ No

Justificacion de Creacion *

Cancelar



Presenter
Presentation Notes
Agregar agenda


Formulario de Pre-registro de proveedor

Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Informacion del Proveedor

Mombre del Proveedor ingrese el nombre en mayiscuias *

Pais del Proveedor *

CHILE hd

RUT *

Mombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electronico del Contacto *

(" )
Teléfono del Contacto (sélo nimeros) COmp|Ete con el teléfono del prOVEEdOr
b (solo los niumeros) y el idioma que utiliza

Idioma Proveedor * ) el proveedor. v
Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor * .
¢Es un proveedor transportista? * O Si @ No
Justificacion de Creacion *

o

m Guardar ‘ Cancelar
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Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

Mombre del Proveedor ingrese el nombre en mayiscuias *

Pais del Proveedor * CHILE y
RUT *

Mombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electrénico del Contacto *

Telefono del Contacto (solo numeros)

Idioma Proveedor * y
Seleccione desde donde esta creando al
[Pafs de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor * ] b prOVEEdOr, es decir, en QUé paiS se g
encuentra su unidad de negocios CCU
¢E=s un proveedor transportista? * L) S @) No
Justificacion de Creacion *
P
m Guardar ‘ Cancelar
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Paso 1: Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde debe

completar los datos para el pre-registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

Mombre del Proveedor ingrese el nombre en mayiscuias *
Pais del Proveedor * CHILE y
RUT *

Mombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electrénico del Contacto *
Telefono del Contacto (solo numeros)
Idioma Proveedor *

ESPANOL W

Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor *

[;;Es un proveedor transportista? * ]b Indique si su proveedor es transportista

Justificacion de Creacion *

Guardar ‘ Cancelar

m -\.
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Paso 1: Pre-Registro

Formulario de Pre-registro de proveedor

Informacion del Proveedor

Mombre del Proveedor ingrese el nombre en mayiscuias *

Pais del Proveedor * CHILE
RUT *

Mombre del Contacto *

Apellido del Contacto *

Correo Electrénico del Contacto *
Telefono del Contacto (solo numeros)
Idioma Proveedor * ESPAfIOL

Pais de Origen Pais de donde se esta creando al proveedor *

¢Es un proveedor transportista? *

Justifique la creacion de su proveedor a

[ Justificacién de Creacién * ] b través de una pequena descripcion del

producto o servicio que comprara.

Se le abrira la siguiente vista donde debe
completar los datos para el pre-registro

Termine el paso

haciendo click
en “Enviar”

(Guardar

Cancelar
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Paso 2: Aprobacion Pre-Registro

En su pagina principal de Ariba, en la
INICIO PROVEEDORES GESTION DE PROVEEDOR S o N .
pestana “Gestion del proveedor” podra

hacer seguimiento de todas sus
Escriba el nombre o el ID del proveedor Q. e ze Gl pTOVEEdOT
SO

Mis actividades

Solicitud de provee... Registro

ks

_:-'E Mombre del proveedor Estatus ¥ Accion

| -

=

| Grupo somio seA pmm  Haga click en este boton para ver el Ver

estado del pre-registro de su proveedor

MANPOWER EMP. DE SERV. TRANSITORIOS LTDA Aprobadd Ver
PUBLICACIONES LO CASTILLO S.A Aprobado Ver
COMPANIA RADIO CHILENA SA Aprobado Ver
LOGISTICA VITAR SPA Aprobado Ver

Mostrar mas
SN
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Paso 2: Aprobacion Pre-Registro

Se le abrira la siguiente vista donde podra
ver el estado de su pre-registro

Aprobar solicitud de proveedor GRUPO INSOMNIO SPA Aprobado
Nombre del proveedor Solicitado por Solicitado el
GRUPQO INSOMNIO SPA Alvaro Joaquin Weiss Ruiz 12 de junio de 2023

4 )

Flujo de proceso

O O O O Este estado

Solicitud creada Definir aprobaciones Notificacion para registro de proveedor Muevo proveedor creado

\ ) ELE
CIEHEUWEEEL
pre-registro
del proveedor

Este es el flujo de aprobacion de pre-

registro del proveedor, una vez esté todo itk
S Verde 2 prOVEEdor pOdra comenzar a e following recipients. The task was auto
registrarse en Ariba more

Detalles del cuestionario

Informacion del Proveedor

MNombre del Proveedor ingrese el nombre en maytisculas GRUPO INSO

Pais del Proveedor CHILE

RUT TT749953-K

Blammlem Al ™ mmdm mdem Cmrdmeimm
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Paso 3: Registro del Proveedor

Archivo  Mensaje  Ayuda ¢ ;Qué desea hacer?
s m = M &2 XB %ﬁ COF1showRin = Aljefe B =] §2Marcarcomonoleido | £ A)) [Tl | =& O\ = R
2% = ? o M i... v Li v ™ o : ) d=x —

= _ _ v _ orreo electroni... Listo ] B8 Categorizar ¥ = ~ : _ !

% . Eliminar Archivo | Responder Responder Reenviar compartir (j R d i -5; c Mover Asignar Leer en Immersive | Traducir Loom Informar de Reply with
a todos Eh v con Teams esponaery €ll... rear nuevo v E v directiva ¥ F Seguimiento [} v voz alta Reader M mensaje v Meeting Poll
Eliminar Responder Teams Pasos rapidos Iy Mover Etiquetas lw| Edicién Inmersivo Idioma Zoom Proteccion FindTime
EXT:Invitacion: Registrese para hacerse proveedor de CCU - TEST e -
El proveedor recibira un correo de
° { 1 'TE]
Administrador de Ariba[{no—reply@ansmtp.ariba.cnm:-—] b remitente <) Responder | ) Responder atodos | —> Reenviar
pvPara © Benjamin Prieto

mi. 26/10/2022 9:56

@ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

Registrese como proveedor con CCU - TEST

Hola
Giorgio Guitriot Lavagnino le ha invitado a registrarse para convertirse en

proveedor con CCU - TEST. Empiece por crear una cuenta con Ariba
Network. Es gratis.

Alli encontrara un link en donde

debe hacer click para que lo CCU - TEST usa Ariba Network para gestionar sus actividades de sourcing y

redirija a la pagina de Ariba compra y para colaborar con los proveedores. Si BENJAMIN PRIETO ya
tiene una cuenta con Ariba Network, inicie sesién con su nombre de usuario y
contrasefa.

[Haqa clic aqui ]Jara crear una cuenta ahora

Ha recibido este correo porque su cliente, CCU - TEST, le ha identificado como el contacto apropiado para esta
correspondencia. 5i usted no es el contacto adecuado, le rogamos que se ponga en contacto con CCU - TEST.


Presenter
Presentation Notes
Agregar agenda

mailto:no-reply@ansmtp.arriba.com

Paso 4: Aprobacion Registro

Existen 4 aprobaciones por las que debe pasar un proveedor luego de enviar sus datos de registro, si
ocurre que falla en alguna de estas se le notificara via mail para que pueda corregir su informacion

Aprobacion Aprobacion Aprobacion Aprobacion
1 2 3 4
Responsable: Responsable: Responsable: Responsable:
Gobierno de Control de Gestion de Subgerencia de Contraloria

datos Abastecimiento Abastecimiento

@ iIMPORTANTE!

La aprobacion de contraloria solo aplica en caso de conflicto de
interés o PEP.
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Paso 4: Aprobacion Registro

INICIO PROVEEDORES GESTION DE PROVEEDOR MAS...v Reciente v Gestionar v Crear v

Volver a la solicitud de proveedor

Acerca de . .
=y Federico Ferrer

JeriEcass Una vez en el perfil del proveedor este
salga como “Registrado”, las electrénico:

N
aprobaciones habran terminado. vena@gmail.com

(Pl]bliCU: GRUPO INSOMNIO Estatus de la calificaci...  Tiempo de activ e
5|::A) No calificado 3 semanas 12 jun 2023 Teléfono:

+56 975743514

G

Estatus del registro: ]
GRUPO INSOMNIO SPA @istradn

ID de suministrador de S62419704
ID de suministrador de 1129647

ID de suministradores

. ID de ERP: ID de AN:
¥ tu proveedor para realizar tu
v| RE SolPed 1129647 AN11180442385
C¢
] M:
© Datos ERP ACM_181393853
¥ Certificados
(7] Registro de actividad o 10, central
Diversidad Vifia del Mar
. 2520000
2 Solicitud de proveedor CL, V - Valparaiso
»/ Registro r_i/
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Guia para usuario registro de
proveedores CCU
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